
【従来型予算書・決算書フォーム使用方法 】

使用手順

黄色で色付けされている部分は直接入力が必要な箇所
水色で色付けされている部分はリストから選択して記入する箇所
色付けされていない箇所は入力の必要はありません

詳細は別紙の使用方法にてご確認ください

こんなときどうする？

　●事業名を追加したいとき
　　「事業名・部名」シートに事業名を入力して下さい。
　　「支出」，「付表」シートに反映されます。
　　４１項目までは入力可能です（それ以上増える場合は別途ご相談ください）。

　●支出科目を追加・変更する場合
　　柏市の会計基準に沿って，「科目」を設定しています。
　　原則，追加・変更はしないで下さい。
　　変更が必要な場合は事務局までご連絡下さい。
　　※収入科目については，必要に応じて追加していただいて構いません。

※その他ご不明な点は，

　柏市社会福祉協議会　地域福祉課　地域支援グループ

　電話（7163-9001）へお問い合わせください。

記入例

資料３
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※「事業名・部名」，「内訳リスト【収入】」の修正はこのシートで行ってください。
　「収入・支出一覧」「付表（決算・予算）」「決算書」「予算書」のシートに反映されます。

○○

↓　リストから選択
分類

1 協議会運営 協議会運営 1 報償費
2 地区懇談会 地区別計画 2 旅費
3 広報 広報・ＰＲ 3 消耗品費
4 研修 人材育成 4 燃料費
5 ボランティア育成講座 人材育成 5 食糧費（内）
6 子育てサロン 地区社協主催のサロン 6 印刷製本費

7 ふれあいサロン 地区社協主催のサロン 7 光熱水費
8 ボランティア団体 ボランティア団体 8 修繕料
9 ふれあい会 イベント・交流 9 賄材料費
10 ひとり暮らし高齢者訪問 イベント・交流 10 役務費
11 たすけあいの会 その他 11 使用料・賃借料

12 その他 その他 12 委託料
13 13 備品購入費
14 14 負担金
15 15 予備費
16 16 賃金

17 17 助成金
18 18 繰出金
19 19 その他
20 20 －

21 91 慶弔費

22 92 交際費
23 93 食糧費（外）
24 94 積立金
25 95 －
26

27
28
29
30 1 市社協活動助成金
31 2 地域の支えあい補助金

32 3 その他補助金
33 4 町会・自治会等負担金
34 5 事業収入
35 6 寄付金収入
36 7 参加負担金

37 8 繰入金収入
38 9 自動販売機収入
39 10 雑収入
40 11 前期繰越金
41 12 ふる協繰り入金
42 収入 13 －

14 －
15 －
16 －
17 －
18 －

付
表
７

付
表
８

協議会名：

事業名・部名リスト

付
表
１

付
表
２

付
表
３

付
表
４

付
表
５

年度：

付
表
６

内訳リスト【支出】

科目リスト【収入】

地区社会福祉協議会
令和●●年度

地区名を記載

補助対象外経費

アルコールを伴う飲

こちらに収入の科目を

入力してください。
※１８項目まで入力可

こちらに事業名を
入力してください。
※４１項目まで

入力可

補助対象経

たすけあいサービス補助

金も入力。
分類は、「その他」を選択。
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（単位：円）

協議会運営 地区懇談会 広報 研修 ボランティア育成講座 子育てサロン

協議会運営 地区別計画 広報・ＰＲ 人材育成 人材育成 地区社協主催のサロン

報償費 10,000 5,000 0 20,000 0 0 35,000

旅費 20,000 0 0 0 0 0 20,000

消耗品費 20,000 5,000 50,000 5,000 7,000 30,000 117,000

燃料費 0 0 0 0 0 0 0

食糧費（内） 80,000 5,000 0 15,000 10,000 50,000 160,000

印刷製本費 5,000 0 100,000 5,000 0 18,000 128,000

光熱水費 0 0 0 0 0 0 0

修繕料 0 0 0 0 0 0 0

賄材料費 0 0 0 0 0 0 0

役務費 10,000 5,000 0 5,000 3,000 2,000 25,000

使用料・賃借料 5,000 0 0 0 0 0 5,000

委託料 0 0 0 0 0 0 0

備品購入費 0 0 0 0 0 0 0

負担金 0 0 0 0 0 0 0

予備費 0 0 0 0 0 0 0

賃金 0 0 0 0 0 0 0

助成金 0 0 0 0 0 0 0

繰出金 0 0 0 0 0 0 0

その他 0 0 0 0 0 0 0

－ 0 0 0 0 0 0 0

慶弔費 0 0 0 0 0 0 0

交際費 0 0 0 0 0 0 0

食糧費（外） 0 0 0 0 0 0 0

積立金 0 0 0 0 0 0 0

－ 0

合 計 150,000 20,000 150,000 50,000 20,000 100,000 490,000

小計　　　　　 　  　  事業名
科目

付 表 １ （予　算）
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（単位：円）

ふれあいサロン ボランティア団体 ふれあい会 ひとり暮らし高齢者訪問 たすけあいの会

地区社協主催のサロン ボランティア団体 イベント・交流 イベント・交流 その他

報償費 0 0 1,330,000 250,000 50,000 1,630,000 1,665,000

旅費 0 0 0 0 0 0 20,000

消耗品費 25,000 30,000 5,000 7,000 0 67,000 184,000

燃料費 0 0 0 0 20,000 20,000 20,000

食糧費（内） 0 0 10,000 10,000 0 20,000 180,000

印刷製本費 5,000 0 5,000 3,000 10,000 23,000 151,000

光熱水費 0 0 0 0 0 0 0

修繕料 0 0 0 0 0 0 0

賄材料費 0 0 0 0 0 0 0

役務費 0 0 0 0 20,000 20,000 45,000

使用料・賃借料 400,000 0 0 0 0 400,000 405,000

委託料 0 0 0 0 0 0 0

備品購入費 0 0 0 0 0 0 0

負担金 0 0 0 0 0 0 0

予備費 0 0 0 0 0 0 0

賃金 0 0 0 0 0 0 0

助成金 0 0 0 0 0 0 0

繰出金 0 0 0 0 0 0 0

その他 30,000 0 0 0 0 30,000 30,000

－ 0 0 0 0 0 0 0

慶弔費 0 0 0 0 0 0 0

交際費 0 0 0 0 0 0 0

食糧費（外） 0 0 0 0 0 0 0

積立金 0 0 0 0 0 0 0

－ 0 0

合 計 460,000 30,000 1,350,000 270,000 100,000 2,210,000 2,700,000

累計

（予　算）

　　　　　 　  　  事業名
科目

小計

付 表 ２

たすけあいサービス補助金に関す
る支出の金額を入力。
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予　算　書
収 入 ↓　自動入力 ↓予算額を入力 ↓　自動計算

今年度予算額 前年度予算額 差引額 備　　考

2,250,000 2,200,000 50,000

100,000 100,000 0

0

0

0

0

5,000 30,000 -25,000

300,000 -300,000

0

200 200 0

529,251 392,550 136,701

0

0

0

0

0

0

0

2,884,451 3,022,750 -138,299

※差引額は今年度から前年度を引いたもの

支 出 ↓　自動入力 ↓　自動入力 ↓　自動計算

今年度予算額 前年度予算額 差引額 備　　考

1,665,000 1,660,000 5,000

20,000 60,000 -40,000

184,000 102,000 82,000

20,000 15,000 5,000

180,000 315,000 -135,000

151,000 27,000 124,000

0 0

0 0

0 0

45,000 66,000 -21,000

405,000 30,000 375,000

0 0

0 50,000 -50,000

0 0

164,451 127,750 36,701

0 0

0 400,000 -400,000

0 150,000 -150,000

30,000 30,000

0 0

10,000 10,000 0

10,000 10,000 0

0 0

0 0

0 0

2,884,451 3,022,750 -138,299

※差引額は今年度から前年度を引いたもの

食糧費（外）

積立金

－

合 計

食糧費（内）

予備費

役務費

印刷製本費

修繕料

委託料

交際費

慶弔費

－

繰出金

その他

負担金

助成金

光熱水費

賃金

備品購入費

使用料・賃借料

－

－

燃料費

賄材料費

－

－

0

合 計

－

－

科　　　　　目

旅費

消耗品費

報償費

令和●●年度　○○地区社会福祉協議会　予算書

科　　　　　目

雑収入

前期繰越金

繰入金収入

自動販売機収入

その他補助金

町会・自治会等負担金

事業収入

市社協活動助成金

地域の支えあい補助金

参加負担金

寄付金収入

たすけあいサービス補助金に関す
る収入金額を入力。
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↓　リストから選択
　　※収入は最下段を選択 ↓　リストから選択 ↓　自動計算 ↓　自動入力

№ 年 月 日 事業名・部名 科目 収入金額 支出金額 残　高 摘　　　　要 支　出　先 集計用

1 - 4 1 収入 前期繰越金 50,000 50,000 前期繰越金 収入前期繰越金

2 - 6 30 収入 市社協活動助成金 2,250,000 2,300,000 収入市社協活動助成金

3 - 6 30 収入 地域の支えあい補助金 100,000 2,400,000 収入地域の支えあい補助金

4 - 7 21 たすけあいの会 消耗品費 20,000 2,380,000 たすけあいの会消耗品費

5 - 8 3 子育てサロン 使用料・賃借料 350,000 2,030,000 子育てサロン使用料・賃借料

6 - 9 15 広報 印刷製本費 140,000 1,890,000 広報印刷製本費

7 1,890,000

8 1,890,000

9 1,890,000

10 1,890,000

11 1,890,000

12 1,890,000

13 1,890,000

14 1,890,000

15 1,890,000

16 1,890,000

17 1,890,000

18 1,890,000

19 1,890,000

20 1,890,000

21 1,890,000

22 1,890,000

23 1,890,000

24 1,890,000

25 1,890,000

26 1,890,000

27 1,890,000

28 1,890,000

29 1,890,000

30 1,890,000

31 1,890,000

32 1,890,000

33 1,890,000

34 1,890,000

35 1,890,000

36 1,890,000

収入・支出一覧

収入・支出が発生した時に、入力。

6 / 9 ページ
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（単位：円）

協議会運営 地区懇談会 広報 研修 ボランティア育成講座 子育てサロン

協議会運営 地区別計画 広報・ＰＲ 人材育成 人材育成 地区社協主催のサロン

予算額 150,000 20,000 150,000 50,000 20,000 100,000 490,000

報償費 0 0 0 0 0 0 0

旅費 0 0 0 0 0 0 0

消耗品費 0 0 0 0 0 0 0

燃料費 0 0 0 0 0 0 0

食糧費（内） 0 0 0 0 0 0 0

印刷製本費 0 0 140,000 0 0 0 140,000

光熱水費 0 0 0 0 0 0 0

修繕料 0 0 0 0 0 0 0

賄材料費 0 0 0 0 0 0 0

役務費 0 0 0 0 0 0 0

使用料・賃借料 0 0 0 0 0 350,000 350,000

委託料 0 0 0 0 0 0 0

備品購入費 0 0 0 0 0 0 0

負担金 0 0 0 0 0 0 0

予備費 0 0 0 0 0 0 0

賃金 0 0 0 0 0 0 0

助成金 0 0 0 0 0 0 0

繰出金 0 0 0 0 0 0 0

その他 0 0 0 0 0 0 0

－ 0 0 0 0 0 0 0

慶弔費 0 0 0 0 0 0 0

交際費 0 0 0 0 0 0 0

食糧費（外） 0 0 0 0 0 0 0

積立金 0 0 0 0 0 0 0

繰越金 1,890,000 0 0 0 0 0 1,890,000

合 計 1,890,000 0 140,000 0 0 350,000 2,380,000

小計

付 表 １ （決　算）

　　　　　 　  　  事業名
科目

④ 収入・支出一覧で入力したものが反映されます。

7



決　算　書
収 入 ↓　自動入力 ↓　自動入力 ↓　自動計算

予算額 決算額 差引額 備　　考

2,250,000 2,250,000 0

100,000 100,000 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

5,000 0 -5,000

0 0 0

0 0 0

200 0 -200

529,251 50,000 -479,251

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

2,884,451 2,400,000 -484,451

※差引額は決算額から予算額を引いたもの

支 出 ↓　自動入力 ↓　自動入力 ↓　自動計算

予算額 決算額 差引額 備　　考

1,665,000 0 1,665,000

20,000 0 20,000

184,000 20,000 164,000

20,000 0 20,000

180,000 0 180,000

151,000 140,000 11,000

0 0 0

0 0 0

0 0 0

45,000 0 45,000

405,000 350,000 55,000

0 0 0

0 0 0

0 0 0

164,451 0 164,451

0 0 0

0 0 0

0 0 0

30,000 0 30,000

0 0 0

10,000 0 10,000

10,000 0 10,000

0 0 0

0 0 0

－ 1,890,000 -1,890,000

2,884,451 2,400,000 484,451

※差引額は予算額から決算額を引いたもの

令和●●年度　○○地区社会福祉協議会　決算書

科　　　　　目

雑収入

前期繰越金

ふる協繰り入金

市社協活動助成金

地域の支えあい補助金

参加負担金

その他補助金

町会・自治会等負担金

事業収入

寄付金収入

繰入金収入

自動販売機収入

合 計

賃金

繰出金

その他

－

助成金

慶弔費

繰越金

交際費

食糧費（外）

積立金

負担金

予備費

修繕料

賄材料費

役務費

使用料・賃借料

備品購入費

－

科　　　　　目

光熱水費

委託料

印刷製本費

－

－

燃料費

食糧費（内）

－

－

－

合 計

旅費

消耗品費

報償費

自動で反映されます。
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収入集計表

科目 収入金額

1 市社協活動助成金 2,250,000
2 地域の支えあい補助金 100,000
3 その他補助金 0
4 町会・自治会等負担金 0
5 事業収入 0
6 寄付金収入 0
7 参加負担金 0
8 繰入金収入 0
9 自動販売機収入 0

10 雑収入 0
11 前期繰越金 50,000
12 ふる協繰り入金 0
13 － 0
14 － 0
15 － 0
16 － 0
17 － 0
18 － 0

　 2,400,000

収入・支出シートの

入力状況が反映され
ます。
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